
PROCESSUS :

Services acteurs du processus :

Responsable du processus :
Pilote du processus :

Donnée d'entrée principale :
Fournisseur donnée d'entrée :
Donnée de sortie principale :

Client de la donnée de sortie :

Indicateurs suivi et performance :
Objectifs :

Service ou
personne responsable de l'étape

Etapes du processus
Service ou personne en 
interaction avec l'étape

Gestionnaire Appels à projet
Données d'entrée :

Projet de formulaire de candidature
et de protocole de l'AAP

VP Recherche

Gestionnaire Appels à projet Elaboration d'un rétro-planning VP Rercherche

Gestionnaire Appels à projet
Ajout de la définition de l'AAP à l'ordre du jour de la CR 

définie
Gestionnaire CR

Gestionnaire Appels à projet Déposer les documents sur le WIKI CR plénière Conseillers

Conseillers de la CR Examen de la définition de l'AAP en CR Conseillers

Gestionnaire Appels à projet
Modification éventuelle des formulaires et des règles de 

l'AAP
VP Rercherche

Gestionnaire Appels à projet Diffusion de l'AAP UR

Gestionnaire Appels à projet Questions/Réponses UR / SAMP / DAF

Gestionnaire Appels à projet Réception des dossiers par la DiRVED UR

Gestionnaire en charge des Appels à projet

Appel à projet interne (CSI)

DiRVED (Directeur Administratif) / DiRVED (DR + SAMP) / VICE-PRESIDENTE 
RECHERCHE / DAF / Laboratoire

Vice-Président de la Recherche

Notifier les attributions de subvention de CSI

Dossier de candidature
DiRVED
Notification d'attribution de subvention ou notification de rejet
Porteur de projet / DU / DAF Pôle Conventions / RF composante / RA composante / Doyen 
/ AC EPST

Elaboration du formulaire, envoi, examen des demandes, attribution de subventions
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Service ou
personne responsable de l'étape

Etapes du processus
Service ou personne en 
interaction avec l'étape

Gestionnaire Appels à projet Vérification et enregistrement des dossiers

Gestionnaire Appels à projet Dossier complet et correct NON

OUI

Gestionnaire Appels à projet Ré-enregistrement du dossier rectifié et correct

Gestionnaire Appels à projet
Ajout de l'examen des dossiers à l'ordre du jour de la CR 

prévue
Gestionnaire

de la CR

VP Recherche
Gestionnaire Appels à projet

Désignation des rapporteurs VP Rercherche

Gestionnaire Appels à projet
Dépôt des dossiers et du tableau récapitulatif

sur le WIKI CR Plénière
Membres de la CR

+ Rapporteurs

Gestionnaire Appels à projet Retour des rapports Rapporteurs

Gestionnaire Appels à projet
Examen des dossiers en CR et détermination des 

subventions attribuées le cas échéant
VP Recherche

CR

Gestionnaire Appels à projet Publipostage pour notifications d'attribution

Gestionnaire Appels à projet
Transmission au VP Recherche

des lettres de notification pour signature
VP Recherche

Gestionnaire Appels à projet Enregistrement

Gestionnaire Appels à projet Saisie dans les tableaux Excel
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Service ou
personne responsable de l'étape

Etapes du processus
Service ou personne en 
interaction avec l'étape

Gestionnaire Appels à projet
Transmission du tableau Excel récapitulatif

et des notifications à la DAF et au bureau du CA
DAF

Bureau du CA

Gestionnaire Appels à projet Transmission des notifications à tous les services concernés
DA DiRVED

ou Resp. Service

Gestionnaire Appels à projet Bilan d'utilisation des CSI Porteur de projet

Donnée de sortie :
Notification d'attribution

Clients
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